
Arbeitshilfe  Checkliste Abschlussfeier 

1 – Checkliste Abschlussfeier 

 

  

I. Folgende Überlegungen sollten Sie anstellen, wenn Sie gemeinsam mit Ihren Schü-

ler:innen und ggf. mit einem oder mehreren Engagementpartnern eine Feier planen: 

✓ Wo soll das Fest oder die Feier stattfinden? 

✓ Wie und in welchem Rahmen wollen wir feiern? 

✓ Wer soll an dieser Feier teilnehmen? 

✓ Wie ist der Zeitplan für die Veranstaltung? 

✓ Welches Programm wollen wir organisieren? 

✓ Brauchen wir Geld für die Gestaltung? 

✓ Woher bekommen wir Geld? 

 

II. Für die Organisation müssen Sie daran denken: 

✓ das Programm zu planen, 

✓ Redner:innen vorab zu informieren, 

✓ die Präsentation des Projektes/der Schülerprojekte zu planen, 

✓ Einladungen zu schreiben und zu verschicken, 

✓ gegebenenfalls die Presse zu informieren, 

✓ Getränke (ggf. Essen) einzukaufen, 

✓ den Raum vorzubereiten, 

✓ ggf. Präsente für Schüler:innen und andere Beteiligte nach eigenem Ermessen zu be-

sorgen. 

 

 

 

 


